NORME INTERNE
privind atribuirea contractelor de servicii, bunuri si lucrari ale ANAT

CAPITOLUL I. DISPOZITII GENERALE

Art.1 (1) Prezentele Norme interne ale ANAT privind achizitia de servicii, bunuri si
lucrari, denumite in cele ce urmeaza “Norme” au in vedere respectarea liberei circulatii
a marturilor, a serviciilor, a persoanelor si a capitalurilor. Pe parcursul procesului de
achizitie trebuie avute in vedere urmatoarele principii: nediscriminarea; tratamentul
egal; recunoasterea reciproca; transparenta; proportionalitatea; eficienta utilizarii
fondurilor; asumarea raspunderii.

(2) Astfel, aplicarea normelor se va face prin utilizarea eficienta a fondurilor in procesul
de atribuire, prin promovarea concurentei dintre operatorii economici, garantarea
nediscriminarii, recunoasterea reciproca si tratamentul egal al operatorilor economici
care participa la atribuirea contractului.

(3) Pe parcursul procedurii de atribuire, vor fi luate masurile necesare pentru evitarea
existentei unui conflict de interese si/sau manifestarea concurentei neloiale. In cazul in
care apar astfel de situatii, se va proceda la eliminarea efectelor rezultate, adoptandu-
se potrivit competentelor, dupa caz, masuri corective de modificare, incetare, revocare,
anulare si altele asemenea ale actelor care au afectat aplicarea corecta a procedurii de
atribuire sau ale activitatilor care au legatura cu acestea.

(4) Prezentele norme respecta obligatia de transparenta si asigura o publicitate
adecvata pentru toti operatorii economici, cu sediul in fara sau intr-un alt stat membru al
Uniunii Europene. ANAT asigura acces la informatiile necesare, mai inainte de
atribuirea contractelor, prin publicarea anunturilor si documentatiilor de atribuire pe
pagina proprie de internet www.anat.ro, astfel incat operatorii economici sa poata sa-si
exprime interesul de a incheia contractul respectiv.

ART. 2 (1) Prezentele norme interne asigura cadrul unitar privind organizarea si
desfagurarea procedurilor de achizitji.

CAPITOLUL II. Etapele parcurse in vederea atribuirii contractelor de achizitii,
sunt:

Sectiunea 1. Identificarea necesitatii si a fondurilor necesare

Art. 1 (1) Persoana initiatoare a procedurii va intocmi un referat de necesitate prin
care va propune achizitionarea de bunuri, servicii sau lucrari si le va inainta spre
aprobare secretarului general, dupa obtinerea in prealabil a avizului directorului
economic/trezorierului.

(2) Referatul de necesitate va cuprinde, In mod obligatoriu, informatii privind
necesitatea achizitionarii bunurilor, serviciilor sau lucrarilor respective, determinarea
obiectului achizitiei, estimarea valorii, precum si fundamentarea determinarii acesteia,
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indicarea codului CPV, incadrarea in bugetul ANAT, precum si efectele si beneficiile
previzionate a fi obtinute, orice alte informatii relevante.

(3) Referatul de necesitate va cuprinde sau va fi insofit de fisa tehnica si costul
estimativ al actiunii, inclusiv devizul estimativ (conform modelului din anexa 1.1.).

(4) Estimarea valorii contractului se stabileste inainte de initierea procedurii de atribuire,
tindndu-se cont de:
1. informatjile obtinute fie din piata, prin compararea a cel putin doua valori
identificate din surse diferite, fie din experienta ANAT in proiecte similare;
2. identificarea tuturor costurilor aferente necesare pentru achizitie;
3. se insumeaza toate costurile platibile pentru indeplinirea contractului respectiv,
fara TVA, exprimate in lei sau euro;
4. in cazul imposibilitatii, din motive obiective a estimarii valorii contractului, se
poate solicita 0 expertiza de evaluare, costul acesteia fiind inclus in costurile
achizitiei.

Sectiunea Il. intocmirea documentatiei

Art. 1. La aprobarea referatului de necesitate, in functie de valoarea si natura achizitiei
secretarul general va stabili daca va fi aplicata procedura de selectie de oferte stabilita
prin aceste norme interne sau va fi folosita o procedura simplificata de cereri de oferte
sau incredintare directa. Daca vor fi aplicate prezentele norme interne pentru selectie de
oferte, persoana initiatoare va transmite intreaga documentatie consilierului juridic, care
va intocmi, pe baza documentatiei inaintate, documentatia de atribuire ce urmeaza a
fi supusa aprobarii secretarului general, dupa obtinerea in prealabil a avizului
directorului economic.

Art. 2 Documentatia de atribuire cuprinde toate informatiile legate de obiectul
contractului de achizitie si de procedura de atribuire a acestuia, inclusiv caietul de
sarcini, instructiunile pentru ofertanti (conform modelului din anexa 2), proiectul de
contract de prestari servicii.

Art. 3 Dupa aprobarea documentatiei de atribuire, consilierul juridic va elabora anuntul
de participare (conform modelului din anexa 3) ce va cuprinde:

a. data si ora limita stabilite pentru depunerea ofertelor;

b. adresa la care se transmit ofertele;

c. limba sau limbile in care trebuie elaborata oferta;

d. adresa, data si ora deschiderii ofertelor;

e. daca este cazul, precizari referitoare la documentele suplimentare pe care
operatorii economici trebuie sa le prezinte in scopul verificarii declaratiilor sau
completarii documentelor, prezentate in prima etapa pentru demonstrarea
capacitatii tehnice si economico-financiare.

f. in situatia in care criteriul de atribuire a contractului este oferta cea mai
avantajoasa din punct de vedere economic, algoritmul de calcul al punctajului,
metoda de atribuire, precum si indicarea persoanei ce poate oferi mai multe
informatii.

Art. 4. ANAT va publica anuntul de participare pe site-ul institutiei www.anat.ro, insotit
de documentatia de atribuire, cu cel putin 7 zile inainte de data stabilitd pentru
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deschiderea ofertelor. Anuntul de participare si documentatia de atribuire se transmit
catre potentialii ofertanti identificati.

Art. 5. Oferta castigatoare va fi selectata in functie de criteriul de atribuire prevazut in
documentatia de atribuire, pretul cel avantajos sau cea mai avantajoasa oferta din punct
de vedere economic , la care pretul e stabilit in functie de un algoritm rezultat pe baza
datelor economice si tehnice.

Sectiunea lll. Procedura de achizitie.

Art. 1 Atribuirea contractului se realizeaza pe baza de selecfie de oferte — procedura
prin care orice ofertant are dreptul de a depune oferta, urmand a fi selectata oferta care
indeplineste conditiile din documentatia de atribuire si caietul de sarcini, pe baza
criteriului de atribuire stabilit.

Art. 2 (1) In urma sedintei de deschidere a ofertelor, comisia de selectie poate decide
cu votul majoritati membrilor, continuarea procedurii, prin derularea unei etape
suplimentare de negociere cu toti operatorii economici participanti la procedura.

(2) Invitarea operatorilor economici participanti la procedura la sedintele de negociere
se va face prin transmiterea unei invitatii de participare ce va contine: data, ora si locul
la care va avea loc sedinta de negociere.

Art. 3. Orice ofertant persoana fizica/juridicda roman sau strain, are dreptul de a
participa, in conditile prezentelor norme interne, la procedura pentru atribuirea
contractului.

Calificarea ofertantilor
Art. 4 Prin documentatia de atribuire se vor solicita toate documentele considerate
necesare calificarii.

Art. 5 Poate fi exclusa din procedura de achizitie orice oferta care se afla in una dintre
urmatoarele situatii:
a) nu sunt prezentate actele solicitate in forma in care au fost prevazute in
documentatia de atribuire;
b) sunt furnizate informatii neconforme realitatji;

Art. 6 Ofertantul are obligatia de a prezenta toate documentele cerute prin
“Instructiunile pentru ofertanti”, in forma solicitata, in conditile impuse prin
documentatia de atribuire.

Art. 7 Comisia de selectie are obligatia de a respecta caracterul confidential al
informatiilor prezentate de ofertanti, completand inainte de sedinta de deschidere o
declaratie pe proprie raspundere care sa ateste aceasta obligatie.

Modul de prezentare si depunere a ofertelor
Art. 8 Ofertele vor fi depuse in conformitate cu precizarile cuprinse in "Instructiunile
pentru ofertanti”, din documentatia de atribuire.



Art. 9 Prin "Instructiunile pentru ofertanti" se va stabili si perioada de valabilitate a
ofertelor. Aceasta se va calcula astfel incat sa fie acoperita intreaga perioada necesara
analizarii ofertelor si semnarii contractului.

Art. 10 Perioada de valabilitate a ofertei reprezinta perioada de timp in care valoarea
ofertei nu poate fi modificata.

Modul de lucru al comisiei de selectie
Art. 11. (1) Comisia de selectie are obligatia de a deschide ofertele la data si in locul
indicate in anuntul de participare.

(2) Orice ofertant are dreptul de a fi prezent la deschidere. Comisia de selectie nu are
dreptul de a respinge o ofertd avand ca singura motivatie absenta de la deschidere a
ofertantului care a depus oferta respectiva.

Art. 12. (1) In cadrul sedintei de deschidere a ofertelor comisia de selectie verifica
modul de respectare a regulilor formale de depunere si prezentare a ofertelor si a
documentelor care le insotesc.

(2) Plicurile vor fi deschise de presedintele comisiei de selectie, care are obligatia de a
anunta urmatoarele informatji:
a) denumirea (numele) ofertantilor;
b) modificarile si retragerile de oferte;
c) elementele principale ale propunerilor financiare, inclusiv pretul;
d) orice alte detalii si precizari pe care comisia de selectie/negociere le considera
necesare.

(3) Nicio oferta nu poate fi respinsa la deschidere, cu exceptia ofertelor depuse dupa
orele si data limita stabilite in anuntul de participare.

Art. 13 (1) Dupa deschiderea ofertelor, comisia de selectie redacteaza un proces-
verbal, in care consemneaza denumirea participantilor, pretul ofertelor, precum si tofi
pasii urmati in cadrul respectivei sedinte (conform modelului din anexa 4)

(2) Procesul-verbal se semneaza de toti membrii comisiei de selectie si de
reprezentantii imputerniciti ai ofertantilor, dupa care se comunica tuturor ofertantilor
participanti la procedura.

Art. 14 (1) Dupa incheierea procesului-verbal prevazut la art. 13 alin. (1), comisia de
selectie va intocmi raportul procedurii de atribuire, care va fi Tnaintat spre aprobare
secretarului general.

(2) Raportul procedurii de atribuire se elaboreaza nainte de incheierea contractului de
prestari servicii (conform modelului din anexa 5) si cuprinde cel putin urmatoarele
elemente:

a) denumirea si sediul ANAT;

b) obiectul contractului de prestari servicii;

c¢) denumirea ofertantilor participanti la procedura;

d) descrierea succinta a modului de desfasurare a sedintei de deschidere, dupa

caz, a sedintelor de selectie;



e) denumirea/numele ofertantilor respinsi si motivele care au stat la baza acestei
decizii;

f) denumirea/numele ofertantului/ofertantilor a carui/caror oferta a fost declarata
castigatoare si motivele care au stat la baza acestei decizii,

g) daca este cazul, justificarea hotararii de anulare a procedurii de atribuire.

Art. 15 (1) Orice decizie a comisiei de selectie trebuie sa intruneasca votul majoritatii
membrilor sai.

(2) Tn cazul in care apar eventuale divergente de pareri intre membrii comisiei de
selectie, presedintele acesteia are obligatia de a solicita reanalizarea punctelor de
divergenta, in scopul finalizarii in timp util a etapei de selectie a ofertelor si de stabilire a
ofertei castigatoare. in cazul in care comisia de selectie nu ajunge la un acord, decizia
finala se adopta cu votul majoritatii.

(3) Membrii comisiei de selectie care nu sunt de acord cu decizia adoptata au obligatia
de a-si prezenta punctul de vedere in scris, elaborand in acest sens o nota individuala
care se ataseaza la raportul procedurii de atribuire.

Art. 16 (1) Pe parcursul analizarii si verificarii documentelor prezentate de ofertantj,
comisia de selectie are dreptul de a solicita clarificari sau completari ale acestora, fara
insa ca raspunsul la acestea sa modifice in mod substantial propunerea
financiara/tehnica.

(2) Clarificarile solicitate nu trebuie sa fie de natura sa avantajeze un operator economic
in detrimentul altuia.

Art. 17. (1) Oferta este declarata descalificata in urmatoarele situatii :
a) a fost depusa dupa data si ora limita de depunere sau la o alta adresa decat
cele stabilite Tn anuntul de participare;
b) a fost depusa de un ofertant care nu indeplineste cerintele minime de
calificare;
c) constituie o alternativa la prevederile caietului de sarcini, alternativa ce nu
poate fi luata in considerare deoarece nu a fost prevazut expres in documentatia
de atribuire;
d) pretul inclus in oferta financiara depaseste valoarea fondurilor aprobate pentru
indeplinirea contractului de achizitie publica respectiv si in urma etapelor de
negociere ulterioare selecfiei;
e) nu satisface cerintele caietului de sarcini;
f) ofertantul nu transmite in perioada precizatda de comisia de selectie
clarificarile/completarile solicitate;
g) ofertantul modifica prin raspunsurile pe care le prezinta continutul propunerii
tehnice si/sau al propunerii financiare.

Art. 18 Comisia de selectie are obligatia de a respinge toate ofertele declarate
descalificate.

Art. 19. (1) ANAT comunica rezultatul procedurii catre toti cei care au depus oferte,
potrivit modelului cuprins Th anexa 6.



(2) In comunicarile catre cei declarati necastigatori se vor preciza numele castigatorului,
pretul oferit de acesta, precum si temeiul legal pentru solutionarea eventualelor
contestatii.

(3) Tn comunicarea céatre ofertantul castigator se va mentiona pretul ofertat si data la
care acesta este invitat sa incheie contractul, avandu-se in vedere termenul de
depunere al contestatiilor.

Sectiunea IV. incheierea contractului

Art. 1 (1) ANAT va incheia contractul avand ca obiect achizitionarea de servicii, bunuri
sau lucrari cu ofertantul declarat castigator, numai dupa 5 zile de la data transmiterii
comunicarii rezultatului aplicarii procedurii.

(2) In situatia in care ofertantul declarat castigator nu semneaza contractul, fie va fi
invitat in vederea contractarii ofertantul clasat pe locul al doilea, numai daca valoarea
ofertei acestuia nu depaseste valoarea estimata a contractului de pretari servicii, fie se
va repeta procedura de atribuire a contractului de achizitie publica.

Art. 2 (1) Contractul se intocmeste de catre consilierul juridic, va fi avizat de directorul
economic si aprobat de secretarul general.

Art. 3 (1) Factura fiscala aferenta serviciilor prestate, emisa in conditiile stabilite Tn
contract, se trimite la plata insotita de procesul-verbal de receptie finala.

(2) Dupa verificarea datelor acesteia, factura fiscala se certifica in privinta realitatii si se
consemneaza ,bun de plata” de catre personalul desemnat in acest sens.

Art. 4. Dosarul original al achizitiei se pastreaza la ANAT timp de trei ani.
Sectiunea V. Anularea procedurii.

Art. 1 Decizie de anulare a procedurii de atribuire a contractului se poate lua, de regula,
inainte de data transmiterii comunicarii privind rezultatul aplicarii procedurii de atribuire
si oricum Tnainte de data semnarii contractului si numai in urmatoarele cazuri:

a) nu s-a depus nicio oferta sau oferta a fost declarata descalificata;

b) au fost prezentate numai oferte necorespunzatoare;

c) circumstante exceptionale afecteaza procedura pentru atribuirea contractului

de achizitie sau este imposibila incheierea contractului.

Art. 2 Decizia de anulare nu creaza vreo obligatie a ANAT fata de participantji la
procedura de achizitie.

Art. 3 Decizia de anulare va fi comunicata, in scris, tuturor ofertantilor, mentionandu-se
motivele anularii.

Sectiunea VI. Solutionarea contestatiilor

Contestatiile privind procedura de atribuire desfasurata in baza prevederilor prezentelor
norme se adreseaza catre Comisia de selectie si solutioneaza de aceasta.
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Sectiunea VIl. Termenele:

Art. 1 (1) Termenele se inteleg pe zile libere, neintrand in socoteala nici ziua cand a
Tnceput, nici ziua cand s-a sfarsit termenul.
(2) Termenele statornicite pe ore incep sa curga de la miezul noptii zilei urmatoare.
(3) Termenele statornicite pe ani, luni sau saptamani se sfarsesc in ziua anului, lunii
sau saptamanii corespunzatoare zilei de plecare;
(4) Termenul care, incepand la 29, 30 sau 31 ale lunii, se sfarseste intr-o luna care
nu are o0 asemenea zi, se va socoti implinit in ziua cea din urma a lunii.
(5) Termenul care se sfarseste intr-o zi de sarbatoare legala sau cand serviciul este
suspendat, se va prelungi pana la sfarsitul primei zile de lucru urmatoare.
(6) Termenele incep sa curga de la data comunicarii inscrisurilor.

Art. 2 Nedepunerea ofertelor in termenele stabilite atrage decaderea din termen.
Sectiunea VIIl. Constituirea comisiei de selectie a ofertelor.

Art. 1 Comisia de selectie va fi numita prin decizie a secretarului general si va fi formata
de regula din trei membri si 2 supleanti, dintre membrii ANAT si ai executivului ANAT.

Art. 2 Atributiile comisiei sunt:

a) deschiderea ofertelor;

b) verificarea indeplinirii criteriilor de calificare de catre ofertanti, in cazul in care
acestea au fost solicitate prin documentatia de atribuire;

c) realizarea selectiei ofertelor;

d) realizarea negocierilor ulterioare cu operatorii economici, in cazul aplicarii
procedurilor de negociere;

e) verificarea propunerilor tehnice prezentate de ofertanti, din punctul de vedere al
modului in care acestea corespund cerintelor minime din caietul de sarcini;

f) verificarea propunerilor financiare prezentate de ofertanti, din punctul de vedere al
incadrarii in fondurile aprobate pentru fiecare actiune in parte;

g) stabilirea ofertelor declarate descalificate si a motivelor care au stat la baza incadrarii
ofertelor respective in aceasta categorie;

h) aplicarea criteriului de atribuire, astfel cum a fost prevazut in documentatia de
atribuire, si stabilirea ofertei castigatoare;

I) Tn cazuri justificate conform prevederilor Sectiunii V din prezentul capitol, elaborarea
unei propuneri de anulare a procedurii de atribuire;

j) elaborarea procesului-verbal de selectie si a raportului de atribuire, astfel cum sunt
prevazute in prezentele norme.

Art. 3. (1) In situatia in care un membru al comisiei de selectie nu are posibilitatea, din
motive obiective (concediu legal de odihna, concediu medical, delegatie, etc.), de a-si
indeplini atributiile rezultate din calitatea de membru al comisiei de selectie, acesta va fi
fnlocuit cu un membru supleant, urmand ca Tn procesul-verbal/raportul de atribuire sa
se faca mentiune despre aceasta.

(2) In cazul in care presedintele comisiei nu are posibilitatea de a-si indeplini atributiile
ce fi revin, din motive obiective, (concediu legal de odihna, concediu medical, delegatie,



etc.), acesta va fi Tnlocuit de un membru supleant, care va detine si calitatea de
presedinte al comisiei.

(3) Dupa procedura inlocuirii, calitatea de membru al comisiei de selectie, inclusiv cea
de presedinte, este preluatd de membrul supleant, care isi va exercita atributiile
aferente pana la finalizarea procedurii de atribuire.

(4) Tn scopul de a sprijini activitatile de selectie, se pot desemna pe langa comisia de
selectie specialisti externi, numiti experti cooptati. Expertii cooptati pot fi desemnati inca
de la inceputul procesului de selectie sau pe parcursul acestui proces, in functie de
problemele care ar putea impune expertiza acestora.

(5) Decizia de desemnare a expertilor cooptati trebuie sa precizeze atributiile si
responsabilitatile specifice ale acestora si sa justifice necesitatea participarii lor la
procesul de selectie. Expertii cooptati vor elabora un raport de expertiza.

Sectiunea IX. Notificari.

Notificarile formulate de ofertantii nemultumiti de procedura de atribuire se solutioneaza
in termen de 24 de ore de la comunicare de catre comisia de selectie.

Anexele 1 - 7 fac parte integranta din prezentele norme.

SECRETAR GENERAL,
LIVIU MORARU



Anexa 1

Deviz estimativ
privind estimarea valorii contractului
avand ca obiect achizitionarea de servicii , bunuri si lucrari,

1. Valoarea totala a serviciilor/ bunurilor/ lucrarilor
2. Precizarea codurilor CPV
TR cod CPV, valoarea .........ccoovvveieeieenannn,
e cod CPV, valoarea .........c.ccoeeeeveeevneeennnnns
TR cod CPV, valoarea .........ccooveveiieneene.
Intocmit, avizat:



Anexa 2
INSTRUCTIUNI PENTRU OFERTANTI

SECTIUNEA I: AUTORITATEA CONTRACTANTA
DENUMIRE,

ADRESA:

TARA

LOCALITATEA

COD POSTAL

TELEFON

FAX

E-MAIL

PERSOANA DE CONTACT

SECTIUNEA II: OBIECTUL CONTRACTULUI
DENUMIREA CONTRACTULUI

DESCRIEREA SUCCINTA A CONTRACTULUI

DURATA CONTRACTULUI

POSIBILITATEA DEPUNERII DE OFERTE ALTERNATIVE

SECTIUNEA IlI: LEGISLATIA APLICATA
Norme interne privind atribuirea contractelor de prestari servicii, bunuri si lucrari

SECTIUNEA 1IV: CRITERII DE CALIFICARE (in masura in care sunt solicitate
pot fi una sau mai multe din urmatoarele):

SITUATIA PERSONALA A OPERATORILOR ECONOMICI

CAPACITATEA DE EXERCITARE A ACTIVITATII PROFESIONALE
CAPACITATEA TEHNICO-ECONOMICA

CAPACITATEA TEHNICA

DEPOZITE VALORICE SI GARANTII SOLICITATE

SECTIUNEA V: PREZENTAREA OFERTEI

LIMBA DE REDACTARE

PERIOADA DE VALABILITATE

MODUL DE PREZENTARE A OFERTEI

ADRESA LA CARE SE TRANSMIT OFERTELE

DATA SI ORA LIMITA PENTRU DEPUNEREA OFERTELOR
DATA S| ORA LIMITA PENTRU DESCHIDEREA OFERTELOR

SECTIUNEA VI: CRITERII DE ATRIBUIRE

CEL MAI MIC PRET

OFERTA CEA MAI AVANTAJOASA DIN PUNCT DE VEDERE TEHNICO-
ECONOMIC (caz in care va fi mentionat si algoritmul de calcul)
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Anexa 3

ANUNT DE PARTICIPARE,
invitatie

- Model -
Data si ora limita stabilite pentru depunerea ofertelor
Adresa la care se transmit ofertele
Limba sau limbile in care trebuie elaborata oferta
Adresa, data si ora deschiderii ofertelor
Daca este cazul precizari referitoare la documentele suplimentare pe care operatorii
economici trebuie sa le prezinte in scopul verificarii declaratiilor sau completarii
documentelor, prezentate in prima etapa pentru demonstrarea capacitatii tehnice si
economico-financiare.
In situatia in care criteriul de atribuire a contractului este oferta cea mai avantajoasa

din punct de vedere tehnico-economic, algoritmul de calcul al punctajului, metoda de

atribuire, precum si invitatia adresata posibililor ofertanti de a contacta anat.
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Anexa nr. 4

PROCES-VERBAL
de analiza si selectie a ofertelor

Incheiat astazi, , Cu ocazia deschiderii ofertelor depuse in vederea
atribuirii contractului de achizitie publica de servicii avand ca obiect servicii
, cod CPV

Comisia de selectie numita prin Decizia SG ANAT nr. ............... din data ........... ,
compusa din:

, presedinte

, membru

, membru

, membru

, membru
a procedat astazi , orele , la sediul ANAT, la

deschiderea ofertelor depuse.

Presedintele comisiei de selectie declara deschisa sedinta de deschidere a ofertelor si
da citire componentei comisiei.

Presedintele comisiei de selectie face precizarea ca, prezenta procedura de atribuire a
contractului de achizitie, se realizeaza in baza normelor interne aprobate prin Decizia
nr............ Lo,

Denumirea/numele ofertantilor:
L.SCoiiii
2.S.C o,
3.S.Co,

Denumirea operatorilor economici a caror oferta a fost respinsa la deschidere:

Nr. Denumire operator economic Motivul respingerii
crt. Oferta Intarziata Alte motive

Presedintele comisiei de selectie a ofertelor declara cursul de referinta care va sta la
baza compararii preturilor la evaluarea ofertelor prezentate intr-o alta moneda, ca fiind

Presedintele comisiei de evaluare deschide plicurile ce contin:
- documentele de calificare
- propunerea tehnica
- propunerea financiara
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Documentele de calificare prezentate de catre ofertanti:

OFERTANTI | S.C..cviiniiinnns S.Cooviiiiiiiiiinnnnns S.Coriiiiiiiiinnnnes

Preturile ofertelor sunt:

Nr. Denumire ofertant Pretul ofertei
crt.

Rezultatul analizei ofertelor:

Nr. Denumire ofertant Pretul ofertei Admis/respins
crt.

Presedintele comisiei de selectie declara oferta castigatoare in temeiul Cap. ....... ,
Sectiunii ....... , art. ... din Normele procedurale interne aprobate prin Ordinul
Ministruluinr............... [,

Drept pentru care s-a incheiat prezentul proces-verbal, in doud exemplare originale,
ambele avand aceeagi valoare juridica, @zi ...............cccocoviiiiiiiiiin..

COMISIA DE SELECTIE:

presedinte (semnatura)
membru

membru

membru

membru

REPREZENTANTII OFERTANTILOR

S.C. / (semnatura)
S.C. / (semnatura)
S.C. / (semnatura)
S.C. / (semnatura)
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Anexa 6

RAPORTUL PROCEDURII
de atribuire a contractului de prestari servicii

avand ca obiect .................
COd CPV ..o

Sursa de finantare ....................

A fost publicat un anunt de participare: Dal|]

Anuntul de participare a fost publicat in data de ........................ n..... :

Invitatia de participare a fost transmisa la data de ................. catre urmatorii

operatori economici:

P

2.

S

Comisia de selectie, numita prin Ordinul ministrului nr. .......... [viiiinann, ,

compusa din:

L , presedinte

2. e ———————————— , membru

T , membru

A, e, , membru

S T , membru

a procedat in data de .................... ,laorele ..., , la deschiderea
ofertelor.

Au depus oferta urmatorii operatori economici:
S T O
2.S.C o
3.S.Cho

Au fost respinsi in cadrul sedintei de deschidere a ofertelor urmatorii operatori
economici:

Nr. Denumire operator economic Motivele
crt. respingerii
1

2

3

4

Cursul de referinta care a stat la baza compararii preturilor la selectia ofertelor
prezentate intr-o alta moneda a fost .........ccccooeeeeeeiiiiicccccce, .
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Preturile citite in cadrul sedintei de deschidere a ofertelor:

Nr. Denumire ofertant Pretul ofertei
crt.
1

2
3
4

Tn urma examinarii ofertelor au reiesit urmatoarele:

Denumirea/numele ofertantilor respinsi si motivele care au stat la baza acestei
decizii:

Nr. | Denumirea ofertantilor Decizie
crt. Admis Respins

ArIWINPEF

In urma evaluarii ofertelor au reiesit urmatoarele:

Nr. | Denumirea oferta Calificativ Decizie (se
crt. completeaza
admis/respins)

1 Oferta depusa de
SC..iiiii.

WIN

(Pentru "calificativ" se mentioneaza: oferta descalificata)

In urma aplicarii criteriilor de atribuire au rezultat urmatoarele’:

Nr. | Denumirea oferta lerarhie
crt.

1 Ofertadepusade S.C............................

2

3

4

1 Nota: Se va mentiona n cazul in care au existat sedinte de negociere ulterioare, potrivit normelor
procedurale interne, pasii urmati de comisia de selectie, si decizia adoptata de aceasta.
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Fata de cele de mai sus, Comisia de selecfje:

HOTARASTE
In conformitate cu prevederile art. ........... din Normele interne ANAT, ofertantul
castigator este .......oovvviiinnnnnnnnn. , cu o oferta de ............. lei, respectiv ............ euro, fara
TVA.
Drept pentru care s-a incheiat prezentul raport al procedurii de atribuire in 2
(doua) exemplare astazi, .............. , la sediul autoritatji contractante.
Daca este aplicabil, justificarea hotararii de anulare a procedurii de atribuire:
.......................................................... (motive)
COMISIA DE SELECTIE,
.............................. presedinte (nume Si prenume)
(semnatura)
.............................. membru (nume si prenume)
(semnatura)
.............................. membru (nume Si prenume)
(semnatura)
.............................. membru (nume si prenume)
(semnatura)
.............................. membru (nume Si prenume)
(semnatura)
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Anexa 6 b

ANAT
Bucuresti:
Nr.:
Catre:
Fax:
COMUNICARE

Va aducem la cunostinta ca, urmare analizei ofertelor primite pentru atribuirea

contractului de avand ca obiect , In
perioada , Oferta dvs. a fost declarata necastigatoare, cu un pret al
ofertei de lei, sau punctaj ....................... , fiind aleasa oferta

, care a oferit cel mai mic pret/obtinut cel mai bun punctaj pentru serviciile

mentionate mai sus, si anume lei, inclusiv TVA.
Contestatiile privind procedura de atribuire a contractului de prestari servicii
avand ca obiect ................. se pot depune panaladatade ................ Ja

si se solutioneaza potrivit dispozitiilor Normelor interne de achizitii ale ANAT.

In speranta unei colaboréri viitoare,

Cu stima,

Director
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Anexa 6¢

DIRECTIA ...

Bucuresti:

Nr.:

Catre:
Fax:

COMUNICARE

Va aducem la cunostinta ca, urmare analizei ofertelor primite pentru
atribuirea contractului de prestari servicii/ lucrari/ bunuri avand ca obiect

, In perioada , oferta dvs., inregistrata

cu nr. , avand pretul de lei/euro, inclusiv

TVA, a fost declarata castigatoare.

Va invitam in data de , la sediul institutiei noastre,

pentru a incheia contractul.

Cu stima,

Director
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Anexa 7

CONTRACT DE PRESTARI SERVICII

1.Parti contractante:

S . S.R.L./S.A. cu sediul n
........................................ Str. Nr.
inmatriculata la O.R.C. de pe langa Tribunalul ............cccccceeeen. , sub nr.
JO.. i Loviiiiiiiiiiin, , telffax oo, , CLF. :
(070 01 A deschis la Trezoreria ......ccooeeeeeeveeeenieennnnns , reprezentata
o] 1 R , In calitate de PRESTATOR.

Si

ANAT (sau ANAT Services SRL) cu sediul in Bucuresti, str. Horia Macelariu nr 59, et
4, ap 401, sector 1, C.I.LF. 26369185, cont ..................... , deschis la banca

......................................... , reprezentata legal prin Liviu Moraru, secretar general,
si Olimpia Filip, director economic, in calitate de BENEFICIAR

2. Definitii

2.1. - In prezentul contract urmatorii termeni vor fi interpretatj astfel:

a. contract - prezentul contract si toate anexele sale;

b. beneficiar si prestator - partile contractante, asa cum sunt acestea numite in
prezentul contract;

c. pretul contractului - pretul platibil prestatorului de catre beneficiar, In baza
contractului, pentru indeplinirea integrala si corespunzatoare a tuturor obligatiilor
asumate prin contract;

d. produse - echipamentele, masinile, utilajele, orice alte bunuri, cuprinse in
anexa/anexele la prezentul contract, pe care prestatorul se obliga, prin contract, sa le
furnizeze beneficiarului in legatura cu serviciile prestate conform contractului;

e. servicii — activitatile a caror prestare fac obiectul contractului;

f. forfa majora - un eveniment mai presus de controlul partilor, care nu se datoreaza
greselii sau vinei acestora, care nu putea fi prevazut la momentul incheierii contractului
si care face imposibila executarea si, respectiv, indeplinirea contractului; sunt
considerate asemenea evenimente: razboaie, revolutii, incendii, inundatii sau orice alte
catastrofe naturale, restrictii aparute ca urmare a unei carantine, embargou,
enumerarea nefiind exhaustiva, ci enuntiativa. Nu este considerat forta majora un
eveniment asemenea celor de mai sus care, fara a crea o imposibilitate de executare,
face extrem de costisitoare executarea obligatiilor uneia dintre partj;

g. zi - zi calendaristica; an - 365 de zile.

3. Interpretare

3.1. - In prezentul contract, cu exceptia unei prevederi contrare, cuvintele la forma
singular vor include forma de plural si viceversa, acolo unde acest lucru este permis de
context.

3.2. - Termenul "zi" ori "zile" sau orice referire la zile reprezinta zile calendaristice daca
nu se specifica in mod diferit.

4. Obiectul contractului consta in prestarea de servicii, cumpararea de bunuri sau
lucrari privind ......cccoooeeiiiiiiienn. , In conformitate cu prevederile caietului de sarcini
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nr........... | si ofertei prestatorului nr............. | - , anexe la prezentul
contract .

5. Pretul contractului si modalitarti de plata

5.1. Pretul contractului este de .................... lei, inclusiv T.V.A., si reprezinta valoarea
rezultatda din raportul intocmit de comisia de selectie, Tnregistrat sub nr.
........ Lo,

5.2. Pretul este ferm si nu se modifica.

5.3. Plata se va efectua .........ccccceeeeee. , prin virament bancar, cu ordin de plata, pe
baza facturilor fiscale emise de prestator si acceptate de beneficiar, si a procesului-
verbal de receptie care va consemna indeplinirea tuturor obligatiilor asumate de catre
prestator.

6. Durata contractului

Contractul intra in vigoare la data semnarii si isi inceteaza valabilitatea odata cu
indeplinirea tuturor obligatiilor asumate prin contract (receptia serviciilor si achitarea
facturilor fiscale).

Sau

Contractul se incheie pe perioada determinata, incepand cu data semnarii si pana la
datade .....cccceeeiiiiiiiiiiii,

7. Obligatiile partilor semnatare:

7.1. Obligatile PRESTATORULUI

a) sa presteze serviciile care vor face obiectul prezentului contract in conditiile precizate
in caietul de sarcini nr. .......... [iiiiiiins , anexa la contract, si asumate in oferta nr.
................ [icceeeeeeen....., Ce face parte integranta din prezentul contract;

b) sa presteze serviciile in conformitate cu graficul de prestare prezentat in propunerea
tehnica.

c) sa incheie cu beneficiarul procesul-verbal de receptie al serviciilor ce fac obiectul
prezentului contract;

d) Prestatorul se obliga sa despagubeasca achizitorul impotriva oricaror:

i) reclamatii si actiuni in justitie, ce rezulta din incalcarea unor drepturi de
proprietate intelectuala (brevete, nume, marci inregistrate etc.), legate de
echipamentele, materialele, instalatile sau utilajele folosite pentru sau in
legatura cu produsele achiziionate, si

ii)daune-interese, costuri, taxe si cheltuieli de orice natura, aferente, cu
exceptia situatiei in care o astfel de incalcare rezulta din respectarea
caietului de sarcini intocmit de catre achizitor.

7.2. Obligatiile BENEFICIARULUI:

a) sa efectueze plata pentru serviciile prestate, in conditiile si termenele prevazute la
art. 5 din contract.

b) sa receptioneze, in conditiile art. 9 serviciile ce fac obiectul prezentului contract.

8. Penalitati, daune - interese

8.1 In cazul in care, din vina sa exclusiva, prestatorul nu reuseste sa-si execute
obligatiile asumate prin contract, atunci beneficiarul are dreptul de a deduce din pretul
contractului, ca penalitati, o0 suma echivalenta cu 0,1% din pretul contractului pentru
fiecare zi de intarziere, pana la indeplinirea efectiva a obligatiilor.

20



8.2 In cazul in care beneficiarul nu onoreaza facturile in termen de 30 de zile de la
expirarea perioadei convenite, atunci acesta are obligatia de a plati, ca penalitati, o
suma echivalenta cu 0,1% din plata neefectuata pentru fiecare zi de intarziere pana la
indeplinirea efectiva a obligatiilor.

8.3. Nerespectarea obligatiilor asumate prin prezentul contract de catre una dintre partj,
in mod culpabil si repetat, da dreptul partii lezate de a considera contractul reziliat de
plin drept, fara a fi necesara indeplinirea vreunei alte formalitati si de a pretinde plata de
daune-interese.

81.4. Beneficiarul Tsi rezerva dreptul de a denunta unilateral prezentul contract in
termen de 30 zile de la aparitia unor circumstante care nu au putut fi prevazute si care
conduc la modificarea clauzelor contractuale in asa masura incat indeplinirea acestuia
ar fi contrar interesului public.

9. Receptie si verificari

9.1 Beneficiarul are dreptul de a verifica modul de prestare a serviciilor pentru a stabili
conformitatea lor cu prevederile din oferta prestatorului si din caietul de sarcini.

9.2 Verificarile vor fi efectuate in conformitate cu prevederile din prezentul contract.

9.3 Receptia serviciilor prestate se efectueaza la predarea acestora, pe baza de
proces-verbal de receptie, in care se va consemna indeplinirea tuturor obligatiilor
asumate de prestator prin contract, si prin caietul de sarcini, semnat de reprezentantji
mandatati ai partilor.

10. Forta majora

10.1 Forta majora, asa cum este prevazuta de lege, este constatata de o autoritate
competenta si exonereaza partile contractante de indeplinirea obligatiilor asumate prin
prezentul contract, pe toata perioada in care aceasta actioneaza.

10.2 Indeplinirea contractului va fi suspendata in perioada de actiune a fortei majore,
dar fara a prejudicia drepturile ce li se cuveneau partilor pana la aparitia acesteia.

10.3 Partea contractanta care invoca forta majora are obligatia de a notifica celeilalte
parti, imediat si in mod complet, producerea acesteia si sa ia orice masuri care ii stau la
dispozitie in vederea limitarii consecintelor.

10.4 Daca forta majora actioneaza sau se estimeaza ca va actiona o perioada mai mare
de 6 luni, fiecare parte va avea dreptul sa notifice celeilalte parti incetarea de plin drept
a prezentului contract, fara ca vreuna din parti sa poata pretinda celeilalte daune-
interese.

11. Notificari intre parti
11.1 Tn acceptiunea partilor contractante, orice notificare adresatd de una dintre acestea
celeilalte este valabil indeplinita daca va fi transmisa la adresa/sediul/nr. fax prevazut in
partea introductiva a prezentului contract.
11.2 In cazul in care notificarea se face pe cale postald, ea va fi transmisd, prin
scrisoare recomandata, cu confirmare de primire (A.R.) si se considera primita de
destinatar la data mentionata de oficiul postal primitor pe aceasta confirmare.
11.3 Daca notificarea se trimite prin fax sau e-mail, ea se considera primita in prima zi
lucratoare dupa cea in care a fost expediata.
11.4 Notificarile verbale nu se iau in considerare de nici una dintre parti, daca nu sunt
confirmate prin intermediul uneia din modalitatile prevazute la aliniatele precedente.
12. Incetarea contractului
Prezentul contract inceteaza in urmatoarele situatii:

a) la implinirea duratei pentru care a fost incheiat;
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b) prin acordul partilor, consemnat in scris printr-un act aditional;

c) prin reziliere, in cazul in care una din parti nu isi executa sau isi executa
necorespunzator obligatiile contractuale. Rezilierea va opera de plin drept, fara
nici o alta formalitate, fara a fi necesara punerea in intarziere si fara interventia
instantei judecatoresti ;

13. Litigii

13.1. Partile au convenit ca orice litigiu in legatura cu derularea contractului, care nu s-a
stins pe cale amiabila, se va supune solutionarii instantelor judecatoresti competente de
pe teritoriul Romaniei.

14. Limba care guverneaza contractul
14.1 Limba care guverneaza contractul este limba roména.

15. Legea aplicabila contractului
15.1 Contractul va fi interpretat conform legislatiei in vigoare din Romania.

16. Clauze finale

16.1 Modificarea prezentului contract se face numai prin act adiional incheiat intre
partile contractante.

16.2 Prezentul contract, impreuna cu anexele (caietul de sarcini nr. ......... [oiiiiii. , oferta
prestatorului nr. ........... Lo, , raportul comisiei de selecfie nr. ............... ), reprezinta
vointa partilor si inlatura orice alta intelegere verbala dintre acestea, anterioara sau
ulterioara incheierii lui.

Prezentul contract, confinand ............ file, s-a incheiat astazi ..................... , In doua exemplare
originale, ambele avand aceeasi valoare juridica, cate unul pentru fiecare parte contractanta.

PRESTATOR BENEFICIAR,

SCo ANAT,

22



